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Merkblatt: So arbeiten Ihre Stufenteams effizient

L Meela

Teamarbeit entlastet! — Diesem Satz misstrauen besonders jene Lehrer, die sich stark
belastet fihlen und nach effizienter Entlastung rufen. Allzu oft wurden sie in der
Vergangenheit vielleicht von langatmigen Teamsitzungen mit durftigen Ergebnissen frustriert.
Uberzeugen Sie Ihre Kollegen vom Entlastungseffekt der Teamarbeit, indem Sie sie
baldmoglich den Nutzen spuren lassen. Dies leistet das gut organisierte Stufenteam.

e Legen Sie regelméaBige verbindliche Teambesprechungen fest und halten Sie sie ein.

e Sichern Sie den Kommunikationsfluss in alle Richtungen.

e Der Stufenkoordinator leitet die Sitzungen effizient und sorgt fur konkrete Ergebnisse.

e Der Stufenkoordinator besucht Fortbildungen zum Erlernen von Moderations- und
Koordinationskompetenzen.

e Tauschen Sie Unterrichtsmaterialien aus.

e Erstellen Sie Materialien arbeitsteilig.

e Legen Sie fir neue Materialien ein Online-Archiv und einen Schrank oder ein Regal
an, auf das alle Stufenlehrer Zugriff haben.

¢ Planen Sie Unterricht gemeinsam in denselben Zeitrdumen.

e Erstellen Sie ein gegenseitiges Vertretungskonzept.

¢ Entwickeln Sie parallel stattfindende Klassenarbeiten oder halbjahrliche
Vergleichsarbeiten, um einen vergleichbaren Leistungsstand zu gewahrleisten.

¢ Arbeiten Sie einen neuen Kollegen rasch in lhr Stufenteam ein.

e Entwickeln Sie auch padagogische Neuerungen im Stufenteam.

e Legen Sie Regeln fur das Schilerverhalten entsprechend den Schulregeln fest und
sorgen Sie konsequent fur die Einhaltung

e Optimieren Sie lhre padagogischen Kompetenzen durch kollegiale Hospitation.

e Legen Sie Regeln fir die Zusammenarbeit im Team fest und tGberprifen Sie diese
regelmafig auf Gultigkeit.

e Sprechen Sie Meinungsverschiedenheiten an und beugen Sie Konflikten durch

sachliche Diskussionen vor.
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